HASYURT KOLAKLAR ORTAOKULU MUDURLUGU
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN HiZMETIN
ADI

BASVURUDA iSTENIiLEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

HASYURT KOLAKLAR ORTAOKULU OGRENCI-VELI HIZMET STANDARDI

1- T.C. Kimlik numarasi

2- Sehit ve muharip gazi ¢ocuklar ile 6zel
egitime ihtiyact olan ¢ocuklar i¢in
durumlarin1 gdsteren belge ( 1.K.Y Madde:
18/h)

3- Veli Sozlesmesi ( Okul tarafindan
verilecektir.)

4- Ogrencinin Okul Kayit Alaninda Tkamet

1 |OGRENCI KAYITLARI|Ediyor Olmasi.( I.K.Y. Madde:17) 10 Dakika
5- Kontenjanin Dolmamas1 Uzerine
a) 1. Oncelik Ana sinifin1 okulumuz ana
sinifinda tamamlamasi.
b) 2. Oncelik Okulumuzda kardesinin
Ogrenci olarak bulunmasi.
* Kontenjan yine dolmadigi takdirde alan
disindan gelen 6grenciler arasindan kura
cekilmesi.
1- Veli Dilekgesi >>>>>
2- Sehit ve muharip gazi ¢ocuklari ile 6zel
L . . egitime ihtiyaci olan ¢ocuklar i¢in
OGR]él\é%IiSNS;(RIL VE ldurumlarim gosteren belge( .LK.Y Madde: 5 Dakika
2 18/h)
3- Ogrencinin Okul Kay1t Alaninda Ikamet
Ediyor Olmasi..( .LK.Y. Madde:17)
1- Ogrenim Belgesi ( 1.LK.Y. Madde:20) (
3 | oerexcinaxiy |l Milli Egitim Miidirligi Tarafindan 10 Dakika
Incelenecek ve sinifi belirlenecek.)
YURT DISINA
4 TASINAN 1- Veli Dilekgesi >>>>>> 10 Dakika
OGRENCILER
DENKLIK VE KAYIT (
DENKLIGI KABUL
OLMUS OZEL TURK e i
5 OKULLSARL AzINLIK |1~ Ogrenim Belgesi ( LK.Y. Madde:20)
VE YABANCI
OKULLAR)
- ‘ _ |1- Dilekge >>>>>
OGRENIM BELGESL, 17_ Savag, sel, deprem, yangin gibi
6 NA]I)?;L%%ESE&IIVE ??den}erle okul kayitlar1 yok olmus ise, 5 Dakika
KAYBEDENLER [0grenim durumlarini kanitlayan belge.
3- Kimlik Fotokopisi
SINAVLARA
HAZIRLIK VE .
7 YETiSTIRME 1- Veli Izin Dilekgesi >>>>>> Aym Anda
KURSLARINA
KATILIM
1-Veli Izin Dilekgesi >>>>>>> (1.K.Y.
] OGRENCiizin ~ [Madde 29) _ s Dakika
ISTEMI(VELD)  12_-Veli Izin Dilekgesi + Hastalik Izinleri

Icin Saglik Raporu

HASYURT KOLAKLAR ORTAOKULU PERSONEL HIZMET STANDARDI




KADROLU PERSONEL

ICINHASTA SEVK  |1- T.C. Kimlik numarast 2 Dakika
1 KAGIDI
SOZLESMELI 1- T.C. Kimlik numarasi veya SSK Sicil
2 PERSONEL ICiN  [Numarasi (Ilge Milli Egitim Mudiirliigi 5 Dakika
VIZITE KAGIDI |\ f345 Biirosundan Alinacak)
1- Onayli Niifus Ornegi
COCUK 2- Bakmakla Yiikiimlii Olduguna Dair
3 YARDIMINDAN Beyanname 5 Dakika
YARARLANMA 13 Form3 (Tlgili Diger Yerler Okul Tarafindan
Doldurulacaktir.)
SAGLIK KARNE 1- 1 Adet Fotograf
4 iSTEMi 2- Form3 (llgili Diger Yerler Okul Tarafindan 5 Dakika
Doldurulacaktir.)
DOGUM YARDIMI |- Dilekge >>>>> .
L . N . 5 Dakika
5 ISTEMI 2- Cocugun Dogum Raporu
GECici GOREV  |1- Raig 15 Dakika
6 YOLLUGU ISTEMI  D_ Gorev Onayi
. L 1- Atama Kararnamesi
7 SUREKLI GOREV |, ..
YOLLUGU e
3- Gorevden Ayrilma ve Baslama Yazilari
TEDAVI YOLLUGU 1- Sevk Belgesi( Tedavi teblig zincirine
7 ISTEME uygun olma sar.tl) 2 Dakika
2- 11 Dis1 ise raig
] ARAC-GEREC-  |1- Tagmnur Istek Belgesi ( Tasinir Mal > Dakik
MATERYAL iSTEMi |Ynetmelii) aldka
HASTALIK D
9 |RAPORLARININ iZNE 1- Dilekge . ) 5 Dakika
CEVRILMESi  |2- Raporu gosterir sevk belgesi
MAZERET izNi  |1- Mazeretini gosterir dilekce (Personel )
10 ; i o oy 5 Dakika
ISTEMI Izin YoOnetmeligine uygun mazeretler)
CALISMAYANES ] Dilekge >>>>>
11 ‘é‘:ﬁ%ﬂ%ﬁ 2- Bakmakla yiikiimlii olduguna dair 5 Dakika
ISTEMi beyanname




